La nivelul intregii universitati, partea birocraticad asociata stagiilor de practica se
gestioneaza prin intermediul platformei digitale https://connect.upb.ro/.

Documente necesare

Protocolul / Conventia bipartita (pentru companiile care nu se afla in lista Partenerilor
de practica ai Facultatii de Inginerie Electrica)

Conventia-cadru / Conventia tripartita
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Daca doriti sa efectuati stagiul de practica la o altda companie care nu se afla in lista
companiilor cu care avem deja un Protocol de colaborare semnat, va rugam sa discutati
direct cu reprezentantii companiei respective pentru incheierea unui astfel de protocol
cu Facultatea de Inginerie Electrica.

In acest caz, compania trebuie s& urmeze pasii din Ghidul pentru companii (pentru
platforma Connect), pe care il gasiti pe meta-cursul Practica.

Daca exista deja un Protocol de colaborare valabil pentru anul universitar curent intre
companie si Facultatea de Inginerie Electrica, nu mai este necesara semnarea unui alt

Protocol.
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Semnare protocol (daca este necesar)
Protocolul este initiat de companie si poate fi descarcat direct din platforma

Semnare:
- Electronica (semnatura certificata);
- Olograf.

Daca se utilizeaza semnatura electronica, protocolul este incarcat de companie direct
in platforma. Facultatea descarca documentul, il semneaza si il incarca din nou in
platforma.

Daca se utilizeaza semnatura olografa, protocolul trebuie semnat Tn doua exemplare,
apoi scanat si incarcat pe platforma. Ambele exemplare trebuie sa ajunga la facultate
pentru a putea fi semnate de Domnul Decan si de Departamentul Juridic. Acestea pot fi
transmise prin curier sau personal, fiind necesare semnaturile olografe ale ambelor parti.
Tipul de semnatura utilizat trebuie sa fie acelasi pe ambele exemplare (olografa sau
digitala).

Este necesara semnatura departamentului juridic al Universitatii Nationale de Stiinta si
Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti.

Procesul de selectie a studentilor (valabil pentru toti studentii)
1. Companiile posteaza ofertele de practica.
2. Studentii:
o Vizualizeaza ofertele
o Aplica la oricate companii doresc

3. Compania:
o Vizualizeaza lista candidatilor



o Selecteaza studentii in functie de criteriile interne

Confirmare Stagiu de practica
Studentii:
- Accepta sau resping Stagiul de practica intr-un timp delimitat (aproximativ 1
saptamana)
- Accepta un singur stagiu de practica
- Odata ce stagiu este acceptat, nu se poate schimba (a nu se confunda aplicarea
cu acceptarea finala)

Semnare conventie-cadru

- Conventia cadru se poate descarca de student dupa acceptarea Stagiului de

practica.

- Se semneaza in triplu exemplar.
De asemenea, va rog sa completati informatiile solicitate in platforma Connect, sa
incarcati si CV-ul.
Este necesar sa completati si datele personale pentru a putea descarca conventia-
cadru. Pentru a face acest lucru, accesati profilul dumneavoastra din platforma si dati
click pe butonul ,Date personale”. Completati toate campurile cu informatiile din
buletin.

Dupa ce ati fost acceptati in stagiul de practica pe platforma si ati acceptat, la randul
vostru, stagiul pe platforma Connect, este necesar sa descarcati conventia tripartita
(conventia-cadru) pentru a figura ca inscrisi in cadrul stagiului respectiv.

Dupa acest pas conventia tripartitd trebuie semnata (traseu: student - companie -
facultate) pana cel tarziu la data de 18.06.2026. Stagiul de practica se desfasoara in
perioada 22.06.2026 - 28.08.2026 si insumeaza un total de 360 de ore, realizate in
program de 8 ore pe zi.

Pe conventia-cadru (tripartita) este necesar sa fie 3 semnaturi de la companie pe
fircare conventie-cadru. Conventia-cadru se printeaza in triplu exemplar si se
semneaza toate cele 3 exemplare, in orginial. Daca Administratorul companiei coincide
cu Tutorele, acesta va semna de 3 ori pe fiecare conventie-cadru.

Pentru finalizarea stagiului de practica si obtinerea notei aferente, fiecare student este
obligat sa sustina colocviul de practica. La prezentarea la colocviu, studentii trebuie sa
aduca urmatoarele documente: Atestatul de practica si Caietul de practica.

1. Atestatul de practica — semnat de tutore (in original, daca este semnat olograf);
2. Caietul de practica — semnat de tutore pe prima sau ultima pagina (in original, daca
este semnat olograf).

Ambele documente trebuie, de asemenea, incarcate si validate n platforma Connect, conform
ghidului acesteia (pe langa semnatura)



Atestatul de practica — se poate completa in platforma sau se poate descarca un model de pe

meta-cursusl Practica.

Caietul de practica — va cuprinde urmatoarele sectiuni si se va completa in format editabil (nu

direct in platformd — NU SUNT ACCEPTATE CAIETELE COMPLETATE iN PLATFORMA):

a) Prezentarea companiei;
b) Descrierea activitatilor desfasurate (conform conventiei cadru):
- Prezentare laboratoare / sisteme tehnice / departamente vizate;
- Prezentare metodelor si proceselor tehnologice (productie, testare, control,
mentenanta, etc.);
- Informatii privind echipamente, software-ul sau instrumentele utilizate;
- Scheme / schite / proiecte / date obtinute in urma testarilor sau simularilor,
etc.
c) Observatii si concluzii.

Caietul de practicd va avea 10-15 pagini, dimensiune font: 12. Se pot adduga imagini.
Se completeaza in functie de competentele si activitatile enumerate in conventia cadru
/ tripartita.

Colocviul de practica
Colocviul de practica consta in evaluarea orala a studentilor prezenti, pe baza caietului

de practica si a calificativului acordat de tutorele din cadrul companiei unde s-a desfasurat
stagiul de practica.

Se va tine cont si de organizarea caietului de practica si de raspunsurile la intrebari.

Fiecarui student i se vor adresa cateva intrebari in cadrul colocviului de practica. Exemple
de intrebari posibile includ:

1.

Care sunt principalele activitatile pe care le-ati desfasurat pe durata stagiului de
practica?

Ce competente tehnice sau profesionale considerati ca ati dobandit in urma acestei
experiente?

Exista un proces tehnic sau o activitate specifica la care ati asistat sau in care ati fost
implicat si pe care o puteti descrie Tn detaliu?

Ati avut ocazia sa lucrati cu echipamente, instrumente sau aplicatii software specifice
domeniului dumneavoastra de studiu? Daca da, care au fost acestea?

Care au fost elementele care v-au trezit interesul pentru o posibild carierd in acest
domeniu?

Tn ce mod considerati cd experienta acumulatd pe parcursul stagiului de practici a
completat cunostintele dobandite pe parcursul celor trei ani de studii universitare?

Prezenta la colocviu este obligatorie.




